扬州对外人才开发服务有限公司

公开招聘工作人员简章
为适应事业发展需要，因我公司承揽扬州供电公司窗口服务及政电联办业务需要，现我公司在本市范围内招工。具体要求如下：

一、招聘岗位、人数及基本条件

（一）招聘岗位

1. 招聘岗位：供电窗口政电联办工作人员

2. 招聘人数：3人

3. 招聘期限：合同签订之日起至2020年12月31日

（二）基本条件

1. 具有中华人民共和国国籍，享有公民的政治权利,遵守宪法和法律；

2. 符合《扬州对外人才开发服务有限公司公开招聘工作人员岗位简介表》（以下简称《岗位简介表》，附后）中招聘岗位所规定的具体资格条件；

3. 具备正常履行岗位职责的身体条件，年龄为21周岁以上，30周岁以下（1990年1月1日至1999年7月30日期间出生）；

4. 具有良好的品行，有责任心，工作积极主动；

5. 品貌端正、形象气质佳，普通话流利，具有较强的沟通能力；

6. 熟悉运用Word、Excel等基本办公软件；

7. 其他条件：遵纪守法，廉洁从业，思想政治素质好，学习能力强，具备团队合作精神，具有良好道德品行与心理素质；

8. 符合招聘简章规定的其他条件。

二、报名方式及方法：

1. 报名时间

2020年8月3日至2020年8月4日下午5点止。

报名地址及联系方式

报名地址：扬州对外人才开发服务有限公司（邗江中路119号，扬州国际人力资源服务产业园一期216办公室），

联系人：陈女士，电话：0514-80979898。

报名方法

报名时，本人需携带有效期内的身份证、毕业证书、相关资格证书原件及复印件，近期免冠二寸彩色照片2张。报名现场填写相关表格。招聘岗位所需资格条件的解释及考生报名材料的受理审核由扬州对外人才开发服务有限公司负责。

提交资料后，请在1个工作日内，参照附件2-5将线上报名材料发至邮箱：303862762@qq.com。

报名注意事项
报名前，请务必认真阅读本简章及岗位要求，弄清具体规定，遵循相关要求，准确选报岗位。报考人员应如实填写个人信息并提供相关材料，凡弄虚作假的，一经查实，即取消考试资格乃至聘用资格。

线上报名材料请参照附件2-5，填写完成后保存为1个Word文件，文件名为政电联办+姓名，邮件名为【政电联办报名】+姓名材料。

报名结束后，达不到规定开考比例的岗位，相应核减招聘计划，直至取消该岗位。

三、招聘程序和方法

1. 笔试。根据报名时间，取前30名符合条件的人员进入笔试考试。

2. 面试。按岗位招聘计划数1：3的比例确定面试人选（不足该比例的以实际人数为准），以笔试成绩从高分到低分确定参加面试的人选（含同分并列者）。

3. 注意事项

笔试和面试时须提供原件审核，笔试和面试的具体时间、地点以招聘单位发放的面试通知为准。

本次考试（笔试、面试）均采用百分制计分，均不指定复习教材（辅导用书），不组织、也不指定任何机构组织考前培训。

聘用及待遇

按照考生笔试成绩占30%和面试成绩占70%的比例，采用百分制计算合成总成绩。根据入围考生考试总成绩，按照招聘岗位计划数1:1的比例，从高分到低分确定体检人员。如考生考试总成绩相同，以笔试成绩从高分到低分确定参加体检人员；如笔试成绩仍相同，则另行加试并从高分到低分确定参加体检人员。
通过考试考核，并经体检合格人员，与我公司签订2020年度劳动合同（合同时间，自签订之日起至2020年12月31日，试用期2周），月薪不低于当地最低工资标准，并缴纳社保。

五、特别说明

拟录用者若身体状况出现不符合岗位工种要求，或发现弄虚作假者，将不予录用。

六、本简章由扬州对外人才开发服务有限公司负责解释。

附件1：岗位说明

附件2：应聘人员登记表；

附件3：登记表汇总格式；

附件4：本地近14天手机漫游记录截图。

附件5：电子档扫描件。按①身份证正反面；②户口簿家庭主要成员；③学历证书;④资格证书、职称证书等有效证件；⑤相关工作经历及履历证明，按此顺序扫描并插入。另，扫描件可备注：仅限于扬州对外人才开发服务有限公司报名专用。

扬州对外人才开发服务有限公司

                                 2020年7月31日

	附件1：
扬州对外人才开发服务有限公司
公开招聘工作人员岗位简介表
拟聘
岗位
开考比例
招聘
人数
招考条件
政电联办

工作人员
3:1

3

全日制大学专科及以上学历相关专业，普通话二级及以上、有客户服务、话务服务工作经验者优先
               


附件2：        应聘人员登记表
	 应聘单位：扬州对外人才开发服务有限公司   

	 应聘岗位：                      

	姓   名
	
	性    别
	
	出生年月
	
	照 片

（请附电子照片）

	籍   贯
	
	婚育情况
	
	职    称
	
	

	工作年限
	
	政治面貌
	
	执业资格
	
	

	身份证号
	
	

	毕业院校
	
	学历（学位）
	
	

	所学专业
	
	首次缴纳社保时间
	
	

	联系电话
	
	家庭住址
	

	工作经历
	起止年月
	工作单位（部门）
	任何职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	教育背景
	起止年月
	学校及专业
	学历及学位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	过往主要工作描述
	

	持有证书情况
	

	自我评价
	

	    本人承诺以上所填信息全部属实，一切由上述信息错误引起的后果由本人自负。

	                     签名：               日期：


附件3：        

应聘人员花名册

	附件2             应聘人员花名册（汇总格式）

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	工作年限
	籍贯
	学历
	所学专业
	毕业院校
	职称
	执业资格
	政治面貌
	首次缴纳社保时间
	婚育情况
	身份证号
	联系电话
	家庭住址

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


直接填写，请勿用空格或回车。
附件4:       

本人近14天手机漫游记录截屏

	


插入手机漫游截屏图片

附件5：电子档扫描件

①身份证正反面；

②户口簿家庭主要成员；

③学历证书;

④资格证书、职称证书等有效证件；

⑤相关工作经历及履历证明
1

